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KOMMA IGANG MED OPTAC3 WEB - Adminanvindare

Hur du far tillgang till OPTAC3 Web

Direktlanken till ditt OPTAC3 webbkonto finns i mailet som skickades till dig nar tjansten aktiverades. Du far tillgang till
ditt OPTAC3 webbkonto genom att klicka pa denna lank. Ditt kundnamn kommer automatiskt vara ifyllt. Det ar anda
bra om du noterar ditt kundnamn, eftersom du kan behova det vid ett senare tillfalle.

Alternativt kan du 6ppna upp www.optac3.com och logga in efter att du har angett ditt kundnamn.

Du maste sedan logga in i OPTAC3 Web som administratér for att gora Kund:
systeminstallningar. Anvandarnamnet for administratéren dr admin och
|I6senordet ska ha skickats till dig via email.

Anvdndare:

Lisenord:

Om du inte vet vad ditt I6senord for admin anvandaren ar kan du klicka
pa den roda lanken “Losenord?” for att aterstélla det.

Logga nu in som admin.

Tidszon och instéllningar fér sommartid.
Forsta gangen du loggar in i OPTAC3 som admin kommer du bli uppmanad att valja din tidzon. Om du &r baserad i
Sverige valjer du (GMT+01.00) och bockar for “Anvand sommartid”.

Skapa depaer, anvandare

Klicka pa “Anvandare” (hoégst upp till vanster).

Om du har olika depaer och vill att detta ska visas i OPTAC3, klicka pa \]m “Depahantering”; annars kan du ga
vidare direkt till n “Anvandarhantering”

Eftersom adminanvandaren endast kan konfigurera systemet maste du skapa minst en standardanvédndare for att
kunna arbeta med OPTAC3. Det ar bara standardanvandare som kan importera data och skapa rapporter.

Skapa en standardanvandare genom att klicka pa “Lagg till”. Valj ditt anvandarnamn och l6senord. Losenordet maste
vara minst sex tecken langt och innehalla minst en siffra.

Om du har lagt till depaer maste du allokera dem till standardanvandare. Du allokerar dem genom att flytta dem fran
tillgangliga depaer till allokerade depaer nar du skapar eller redigerar en anvandare.

Konfigurera vigarbetstidslagen / Kor- och vilotider
Installningar for vagarbetstidslagen kan konfigureras genom att klicka pa “Konfiguration” och sedan pa féljande ikon:
-\:'«‘ “Installningar vagarbetstidslagen”. Dessa installningar galler for hela systemet och
=C 28
faststaller under vilka omstandigheter som 6vertradelser enligt vagarbetstidslagen kommer visas i rapporter och i
kalendervyn.

OPTACS3 Anslut
OPTAC3 Anslut later dig automatiskt importera data fran tredjeparts dataleverantérer. For narvarande stodjer vi
FleetBoard, Volvo och Scania. OPTAC3 Anslut kan konfigureras genom att klicka pa menyvalet “Konfiguration”

0
och sedan pa féljande ikon: v= = “OPTAC3 instéllningar for att ansluta”.

Installera kopieringsprogrammet
For att importera mer an en digital fil at gangen eller for att skanna analoga diagramblad behéver du installera OPTAC3
kopieringsprogrammet. Du kan ladda ned kopieringsprogrammet under menyvalet Konfiguration >

L=
V=

Systemkonfiguration: Klicka sedan pa “Ladda ner” till hoger om “Kopieringsprogrammet”.

Ladda ned filen och kér den nir nedladdningen har slutférts. Andra instillningarna efter behov under
installationen, men du behover troligtvis inte géra nagra dandringar.

Efter att installationen har slutforts ska du ha fatt en ny ikon pa ditt skrivbord som heter “OPTAC3
Kopieringsprogrammet”

Forsta gangen du startar kopieringsprogrammet kommer du bli uppmanad att ange ditt kundnamn.

Logga ut ur OPTAC3 web.

an och med nu kommer du mestadels logga in i OPTAC3 som en standardanvandare.

Stoneridge ‘ IHOPTAC " Version 1.6


http://www.optac3.com/

KOMMA IGANG MED OPTAC3 WEB - Standardanvindare

7. Hur man importerar data till OPTAC3 Web.

e Digital data H
Starta kopieringsprogrammet och logga in som standardanvandare.
Valj “OPTAC nedladdningsverktyg” om du anvander OPTAC-verktyget. For andra verktyg som t ex digifobpro,
eller for att importera filer fran en mapp pa din PC, valj “Import-multipla filer” och félj instruktionerna pa
skarmen.
Du kan ocksa importera en fil 4t gangen direkt via OPTAC3 webbsidan genom att valj menyvalet
“Datahantering” och sedan ikonen “Importera digitala filer.” il

e Analog data
Starta kopieringsprogrammet och logga in som standardanvandare.
Vilj “Diagrambladsskanner” och f6lj instruktionerna pa skarmen.
Efter att du har importerat analoga diagramblad maste du bearbeta dem.
Logga in i OPTAC3 som standardanvandare och valj menyvalet “Datahantering”. Klicka pa é\) “Bearbeta
analoga diagramblad”, vilj ett diagramblad och klicka pa “Oppna”. —
Justera diagrambladet genom att rotera det och ange mittfaltsuppgifterna pa hogra sidan.
Klicka pa fortsatt. Kontrollera att aktiviteterna har registrerats ratt och klicka sedan pa “Spara” langst ned pa
sidan. Diagrambladet har nu bearbetats.

8. Visa data - Kalendervyn
Basta sattet att fa en snabb Overblick av dina analoga och digitala forare ar i kalendervyn. Logga in

som standardanvdndare. Valj menyvalet “Visa foérardata” och klicka sedan pa 12| “Visa kombinerad analog och
digital data”. 5
Vilj en forare och sedan en manad och ar. En 6verblick av den valda manaden for féraren kommer nu visas. Dagar dar
det finns en Overtradelse registrerad har en rod triangel langst ned i hdgra hornet. Vilj en dag och klicka pa “Visa dag”

for att fa mer information om Gvertradelser och for att visa en grafisk vy.

-
9. Rapporter =J
Just nu finns det mer &n 30 rapporter tillgéngliga i OPTAC3 Web. De kan nas genom att vdlja menyvalet “Rapporter” och
sedan klicka pa a for forarrapporter eller éf@r fordonsrapporter.

Hér ar en lista pa rapporter som vi tror kan vara mest anvandbara for dig:

o Overtriadelser - Férarbrev / Overtradelser EU
De hér rapporterna ger en 6verblick av totalerna for de dagliga aktiviteterna och en lista pa alla 6vertradelser
som har registrerats for foraren (férarna) under den valda tidsperioden. Dessa tva rapporter ar nastan
identiska férutom att rapporten Overtridelser —EU genereras for varje vald férare medan Overtridelser —
Forarbrev endast skapas for forare som det har registrerats dvertradelser for.

e Kortnedladdningspaminnelser / Fordonsnedladdningspaminnelser
De har rapporterna visar senaste nedladdningsdatum for dina forare och fordon och hjalper dig att halla reda
pa nér forarkorten och fordonen behover laddas ned igen.

o Overtridelser — Tabell / Vagarbetstidslagen - Overtridelsetabell
De hér rapporterna visar en tabell med antal 6vertradelser per kategori for dina forare och hjalper dig att
snabbt identifiera traningsbehov hos dina férare. Overtradelser — Tabell visar dvertradelser enligt EU:s kér- och
vilotidsregler och Végarbetstidslagen — Overtradelsetabell visar dvertridelser enligt vigarbetstidslagen.

Om nagot av det ovanstaende ar oklart kan du fa hjalp genom att titta pa:

1. OPTAC3 startsidan — Har finner du rad och tips som hjalper dig att komma igang med nagra fa, enkla klick.
2. Hjalprutan — Inbyggd i programmet och finns langst ned pa varje sida.

3. OPTAC3 FAQs som finns pa https://www.optac.info/se/faq

Om du har fragor tveka inte att kontakta oss pa 08-50578446
eller skicka ett mail till optacse@stoneridge.com
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